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Définition
Clause :

e Clause est lancée sur Contract Express (plateforme de Thomson Reuters Canada), qui est

une solution de montage d’actes.

Testament :

e Testament est un des produits de Clause vous permettant de produire les actes suivants :
testament, mandat de protection, procuration générale, procuration générale incluant un
mandat de protection, amendement d'un testament, révocation d’'un testament, révocation d'un

testament et résurrection de I'ancien, mandats spécifiques et des miroirs.



Accéder a Clause

1. Tout d’abord, rendez-vous au site de La référence en utilisant 'adresse suivante :

http://www.lareference.editionsyvonblais.com/maf/app/authentication/formLogin?

2. Connectez-vous avec le compte OnePass (a gauche de I'écran) :

La référence

OnePass Accés traditionnel

En utilisant OnePass, vous bénéficiez des plus récentes Prochainement, I'accés traditionnel ne sera plus disponible.

fonctionnalités de La référence. OnePass permet Maouz vous encourageons & utiliser dés maintenant Onepass.
également d'accéder, & I'side du méme code d'utilisateur
et mot de pazse, a divers produits de Thomson Reuters.

—] WV ———————

Pour commencer Futilization de OnePass, contactez-nous
dés maintenant:

1800 363-3047, option 2
lareference@ir com

nformations requises - nom, code d'accés et adresse
couriel

©Thomson Reuters Canada Limités. Tous droits réservés. :_ :‘ THOMSON REUTERS

Image 1 : Page de connexion de La référence
Note : Pour une premiére connexion, suivez les instructions que vous aurez regues par courriel lors de

votre abonnement.


http://www.lareference.editionsyvonblais.com/maf/app/authentication/formLogin

3. Une fois sur la page d’accueil de La référence, cliquez sur Testament sous le menu Clause
au bas de la page.

La référence

e Jursprudence Législaion SAG

DOCTRINE JURISPRUDENCE LEGISLATION QUANTUM (4) RAPPORTS COLLECTIFS CLAUSE

Testament

(1) Pour accéder au produit Clause, vous devez désactiver les bloqueurs de fendtres pop-up. Cliquez idi pour vair comment faire.

outils Clause sont exclus de la recherche clobale.

side &la recherthe - 1 500 363-3047 option 3 Commentaires et suggestions THOMSON REUTERS

Image 2 : Lien de Testament sur la page d’accueil de La référence

Note : Un nouvel onglet sur votre navigateur s’ouvrira. Vous serez dirigé vers Clause - Testament. Celui-ci
est lancé sur Contract Express (plateforme de Thomson Reuters Canada), qui est une solution de montage

d’actes.

Mise en garde : Désactivation des bloqueurs de fenétres pop-up (fenétres publicitaires)
e Voir l'aide en ligne, car une configuration est requise pour utiliser La référence / Désactivation des

bloqueurs de fenétres pop-up (fenétres publicitaires)

Image 3 : Menu Aide dans le coin supérieur droit



Page d’accueil de Clause

La page d’accueil de Clause vous donne entre autres accés au matériel de I'utilisateur.

C)AUSE

Documents  Contacts £ Anderson Ortegaw

#| Afficher |'écran d'accusil lorsque je me connecte

IMPORTANT

Pour toutes guestions ou commentaires, crivez-nous  'adresse suivante :
lareference@tr.com

Testament

La référence

Guide d'utilisateur

Mot de bienvenue
Instructions de départ
Questionnaire du notaire
Licence d'utilisation

Politique de sécurité

Nouveautés®

© 2010 - 2019 Thomson Reuters  Tous droits réservés Version du produit : 7.3.8274.0 Avis d'utilisation et déclaration de confidentialité

Image 4 : Page d’accueil de Clause

1. Testament : Ce lien ouvrira un nouveau questionnaire. Celui-ci vous permettra de produire un

testament, un mandat de protection, un amendement a un testament, etc., et des miroirs.
2. Laréférence : Ce lien vous permettra de revenir sur le site La référence.
3. Documents : Vous retrouverez sous ce menu votre historique de questionnaires.

4. Contacts : vous retrouverez sous ce menu la liste de contacts que vous aurez créée au préalable et

aurez la possibilité d’en créer de nouveaux.

5. Guide d’utilisateur, Mot de bienvenue, Instructions de départ, Questionnaire du notaire, Licence
d’utilisation et Politique de sécurité : Ceux-ci sont tous des outils disponibles aux notaires a des fins

d’'usages de Clause.



6. Nouveautés : Ce lien vous permettra de prendre connaissance des derniéres nouveautés. A chaque
ajout au service Clause (lors des mises a jour ou des améliorations), les changements seront annoncés

dans ce document.
7. Tutoriel : Vidéo montrant comment faire un testament (exemple).

Note : Vous pouvez revenir a la page d’accueil de Clause en tout temps en cliquant sur le logo situé dans

le coin supérieur gauche ou sur le point d'interrogation orange situé en haut a droite.



Créer un nouvel acte

Il'y a deux fagons de créer un nouvel acte dans Clause - Testament.

1. A partir de la page d’accueil : Cliquez sur le lien Testament et celui-ci ouvrira un nouveau questionnaire

dans un autre onglet de votre navigateur.

Page d'accueil | La référence X

Contract Express

(] @ https://clause.contractexpress.com/app/#/Docu

C)AUSE

# Suivante

@ CHOIX DE DOCUMENTS

Pour chacune des pages, assurez-vous de répondre a toutes les questions et de compléter
adequatement tous les champs. Sauvegardez TOUJOURS vos données a I'aide du bouton orange
« Enregistrer et continuer » situé en bas de page.

Choix de documents

N.B. : Si vous sélectionnez par inadvertance les deux options « Mandat de protection » et « Procuration
générale incluant mandat de protection », cette derniére aura priorité.

Sélectionnez les documents pour le client (comparant 1)

Testament

Amendement & un testament

Révocation d'un testament

Mandat de protection

Procuration générale incluant mandat de protection
Procuration générale (& venir)

Mandats spécifiques (a venir)

Prise de notes personnelles
Des encadrés pourront étre utilisés au début ou 2 la fin des pages, selon le cas.
Souhaitez-vous inclure des encadrés pour votre prise de notes tout au long du questionnaire, afin de

mener votra entrevue avec votre client sur Clause ? (Ces notes personnelles s'afficheront et seront
sauvegardées dans le questionnaire et le mode apergu seulement.)

Qui
® Non

x Contract Express x | +
ments/Editfetument/9470/EditQuestionnaire aQ ¥ 0 g @ = Iz
Contacts © £ AndersonOrtega™
Afficher I'apercu Télécharger les réponses Téléverser les réponses Enregistrer et fermer
© IMPORTANT

=] 5 |
20

Image 5 : Ouverture d’'un nouveau questionnaire a partir du lien Testament

2. A partir du menu Documents : Cliquez sur l'option + Nouveau document et sélectionnez Clause —

Testament, et un nouveau questionnaire s’ouvrira.

C)AUSE
Documents récents

Documents récents
Mes documents

Documents partagés

Nom

Aucun document

Contacts @ B ulieNantel

Nouveau document MNouvelle invitation Exporter

Derniére

4 Statut ¢ Madific par *  modification

Impoerter

¢ Partage

%

Image 6 : Ouverture d’'un nouveau questionnaire a partir du menu Documents




C)AUSE

Créer un nouveau document

Rechercher das modéles

Contacts @ # JulieNantel w

Tous Récent

Titre Description

Clause - Testament Utilisez ce modéle pour créer un nouveau document

Mandat de pratection

Mandat de protection du premier comparant

Mandat de protection du second comparant

Image 7 : Sélectionner Clause — Testament

Page d'accueil | La référence x Contract Express x Contract Express x|+

(& ] https://clause.contractexpress.com/a

a « 0| 2 Q@ = =
C)AuUSE

Contacts © ¥ AndersonOrtega™
Suivante les réponses erser les réponses Enregistrer e
© IMPORTANT
@ CHOIX DE DOCUMENTS Pour chacune des pages, assurez-vous de répondre a toutes les questions et de compléter

adéquatement tous les champs, Sauvegardez TOUJOURS vos données a l'aide du bouton orange
« Enregistrer et continuer » situé en bas de page.

Choix de documents

N.B. : Si vous sélectionnez par inadvertance les deux options « Mandat de protection » et « Procuration
générale incluant mandat de protection », ce

erniére aura priorité.
Sélectionnez les documents pour le client (comparant 1)
Testament
Amendement & un testament
Révocation d'un testament
Mandat de protection
Procuration générale incluant mandat de protection
Procuration générale (a venir)
Mandats spécifiques (a venir)

Prise de notes personnelles
Des encadrés pourront étre utilisés au début ou 2 la fin des pages, selon le cas.

Souhai

vous inclure des encadrés pour votre prise de notes tout au long du questionnaire, afin de

mener votre entrevue avec votre client sur Claus

sauvegardées dans le quastionnaire et le mode a
Qui

= Non

Ces notes personne
cu seulement.)

safficheront et seront

P
S I

Image 8 : Ouverture d’'un nouveau questionnaire



Commencer un nouveau questionnaire

1. La premiéere page du questionnaire est celle du « Choix de documents ». Sélectionner I'acte ou les
actes que vous voulez produire. A titre d’exemple, vous pouvez créer les testaments d’un couple avec

ses mandats de protection via I'option Miroir.

Note : Si vous choisissez oui a I'option Miroir, la table des matiéres a gauche de I'écran sera plus longue,

car elle reflétera I'ajout des sections pour la personne avec qui le testament est fait.

(5 ] A U S E Contacts © % AndersonOrtega~
Suivante Afficher l'apergu Télécharger les réponses Téléverser les réponses Enregistrer et fermer
© IMPORTANT
© CHOIX DE DOCUMENTS Pour chacune des pages, assurez-vous de répondre i toutes les questions et de compléter

adéquatement tous les champs. Sauvegardez TOUJOURS vos données 3 I'aide du bouton orange
« Enregistrer et continuer » situé en bas de page.

Choix de documents

N.B. : Si vous sélectionnez par inadvertance les deux options « Mandat de protection » et « Procuration
générale incluant mandat de protection », cette derniére aura priorité.

Sélectionnez les documents pour le client (comparant 1)

# Testament
. Amendement a un testament
Révocation d'un testament
Mandat de protection
Procuration générale incluant mandat de protection
Procuration générale (a venir)
Mandats spécifiques (& venir)

Miroir
Testament miroir

Oui
® Non

Image 9 : Choix des documents et de I'option Miroir

Si vous souhaitez mener votre entrevue avec votre client sur Clause — Testament, vous pouvez le faire en
répondant oui a la question dans la section Prise de notes. Ainsi, a chaque section de I'acte que vous

aurez choisi, il y aura une boite de notes personnelles qui sera ajoutée. Par défaut, la réponse est non.

10



A E ct
c ' . - Contacts @ ¥ AndersonOrtega™

Suivante Afficher lapercu Télécharger les réponses Téléverser les réponses Enregistrer et fermer

Prise de notes personnelles -
Des encadrés pourront &tre utilisés au début ou 3 |3 fin des pages, selon le cas.

© CHOIX DE DOCUMENTS . . )
Souhaitez-vous inclure des encadrés pour votre prise de notes tout au long du questionnaire, afin de

mener votre entrevue avec votre client sur Clause? (Ces notes personnelles s'afficheront et seront
sauvegardées dans le questionnaire et le mode apercu seulement.)

Oui
© Non

Image 10 : Prise de notes personnelles dans le questionnaire
Note : Cette option est offerte pour ajouter vos notes durant I'entrevue client. Lorsque celle-ci est terminée,

vous pourrez retourner au questionnaire et remplir adéquatement les sections de I'acte.

Attention : Assurez-vous de toujours cliquer sur le bouton orange Sauvegarder et continuer au bas de
chaque page, avant de passer a la section suivante. Dans le cas contraire, les informations saisies

pourraient ne pas étre affichées comme souhaité.

2. A l'étape de I'identification du notaire, vous devrez sélectionner le nom qui sera inscrit dans I'entéte de
I'acte et sous la ligne de signature. Dés le premier usage du questionnaire, vous devrez créer votre

fiche Notaire.

| Cliquer sur le bouton Définir Notaire.

11



C)AUSE

Documents Contacts @ £ Anderson Ortega~

4= Précédente = Suivantg [El Afficher laperqu %

< Télécharger les réponses <& Téléverser lesréponses & Enregistrer et fermer
Notaire -
Lors de votre premiére utilisation, compléter votre fiche (nouveau contact). Lors de vos utilisations ultérieures,
@ CHOIX DE DOCUMENTS vous pourrez sélectionner votre profil.
@ Identification du NOTAIRE ALl

'

Enregistrer et continuer

Image 11 : Définir le notaire

ll.  Les étapes a suivre sont les suivantes : Nouveau contact (vous devez remplir la fiche),

Enregistrer dans les contacts et Sélectionner.

C)AUSE

Documents  Contacts

@ ¥ Julienantel w|

Recherche... LOCALISE_CMN_CONTE

& Cocherlaligne de Contact désirée. Créez unenouvelle cortact en cochant la ligne "Nouvelle Cortact” et en sélectionnant le type de Cortact approprié dans a liste
deroulante. Hotez que certaines questions ne vous permettront pas de modifier le type de Contact et il sera alors preselectionné pour vous.

Nom ~ Adresse

4= MNouveaucontact 0 Nataire

¥ Enregistrer dans les contacts e

Image 12 : Identification du notaire

3. Alétape de l'identification du témoin (lorsque requis), vous devrez sélectionner le nom qui sera inscrit
(si le témoin est connu)

| Cliquer sur « Maintenant » si le témoin est connu. (Autrement, laisser « Dans I'acte

généreé » pour inscrire a la fin dans votre document final)



c)a > Contacts @ % AndersonOrtegaw
Précédente Suivante Afficher l'apercu Telécharger les réponses Teléverser les réponses Enregistrer et fermear
Les coordonnées du témoin seront entrées...

© CHOIX DE DOCUMENTS (= B el e S
o

nt nsi

@ Identification du NOTAIRE

P - ® Maintenant
@ Identification du TEMOIN Dans l'acte généré
Temoin

Définir Témoin

Image 13 : Identification du notaire
ll.  Les étapes a suivre sont les suivantes : Définir témoin (vous devez remplir la fiche),

Enregistrer dans les contacts et Sélectionner.

4. ldentification du COMPARANT PRINCIPAL et personnes citées (s'il y a lieu) :

Tout d’abord, entrer votre Numéro de dossier s'il y a lieu (ce numéro apparaitra sur la premiére page

en haut a droite de I'acte)

3 l A U S E Contacts @ $ AndersonOrtega™
Précédente Suivante Afficher lapercu Télécharger les réponses Téléverser les réponses Enregistrer et fermer
0L union de fait et aux états civil et matrimonial seront automatiquement

civil et matrimonial

@ CHOIX DE DOCUMENTS

Numéro de dossier
@ Identification du NOTAIRE

Entrer un n® de dossier

= Qui
Non

@ Identification du TEMOIN

@ Identification du COMPARANT PRINCIPAL
et personnes citées (s'il y a lieu)
Si désiré, entrer un n° de dossier

Image 14 : Numéro de dossier

Par la suite, cliquez sur le bouton Définir Comparant et suivez les étapes ci-dessous. Ceci est une
série de questions vous permettant de créer la fiche contact du client. Vous pourrez aussi reprendre

linformation sauvegardée provenant du menu Contacts.

13



C)AUSE 3

Documents  Contacts @ & Anderson Ortegaw
#= Précédente = Suivante [E Afficher l'apercu % < Télécharger les réponses <= Téléverser les réponses = Enregistrer et fermer
| 0 Les informations relatives & 'union de fait et aux états civil et matrimonial seront automatiquement

inscrites dans la clause Etats civil et matrimonial

@ CHOIX DE DOCUMENTS

Numeéro de dossier
@ Identification du NOTAIRE

[ Page 2 - Complete Entrer un n® de dossier
@ |dentification du TE g :

Qui
- - * Non
@ Identification du COMPARANT PRINCIPAL
et personnes citées (s'ily a lieu) Identification

Veuillez identifier le comparant 3 I'aide du bouton « Définir comparant . A l'écran suivant, choisir « Nouveau
contact » et compléter |a fiche en suivant les questions. Lars d'un mirair, l'identification du comparant sera
reportée dans l'identification du conjoint.

# Dé&finir Comparant

Image 15 : Identification du comparant

Documents  Contacts a & Juliedantslw

Recherche... LOCALISE_CMN_CONTE ™
O Cocher « Houveau Cortact v en haut dela liste oi-dessous
[ Wam - Adresse 1]
‘ 4 Houvssucontact (] Client v
¢ Enregistrer dans les contacts 2
3 Annuler

Image 16 : Création d’un contact pour un nouveau client

14



c } A USE Contacts @ £ AndersonOrtegaw

Précédente Suivante Afficher l'apergu verser les réponses Enregistrer et fermer
1 Civilité
. - o M.
@ CHOIX DE DOCUMENTS
Mme

@ |dentification du NOTAIRE

Prénom et nom du comparant (ex.: Jean BEAUDET)

® Identification du TEMOIN ! - Inscrire le nom de famille en maju

@ Identification du COMPARANT PRINCIPAL
et personnes citées (s'il y a lieu)

L'occupation sera inscrite dans I'acte

Qui
Non

Adresse
Définir Adresss
Union de fait
Commentaire de M® Michel Beauchamp

Le fait pour le testateur d'indiquer qu’il est en union de fait ne change en rien son statut matrimonial. Par
contre, il s'agit d'une reconnaissance par le testateur de son union de fait qui pourrait, dans certaines
circonstances, permettre au conjoint de fait survivant d’utiliser cette reconnaissance, & titre d'exemple pour

Image 17 : Fiche a remplir pour l'identification d’'un nouveau comparant

A noter que cette section servira aussi & remplir la clause d’états civil et matrimonial.

15




L E
c ) A U S E Contacts © £ Anderson Ortezaw

Précédente Suivante Afficher 'apergu Télecharger les réponses Teléverser les reponses Enregistrer et fermer
[ Union de fait -
Commentaire de M® Michel Beauchamp
@ CHOIX DE DOCUMENTS
Le fait pour le testateur d'indiquer qu’il est en union de fait ne change en rien son statut matrimonial. Par
@ I|dentification du NOTAIRE contre, il s'agit d'une reconnaissance par le testateur de son union de fait qui pourrait, dans certaines
circonstances, permettre au conjoint de fait survivant d’utiliser cette reconnaissance, & titre d’exemple pour
® |dentification du TEMOIN prouver qu'ils étaient conjoints de fait.
Historique des révisions et des modifications
@ |dentification du COMPARANT PRINCIPAL
et personnes citées (s'ily a lieu) Dernigre révision le 1 mars 2019
En union de fait
Oui
¢ Mon
Etats civil et matrimonial
!'-Pourlesb
matrimon
pour
Célibataire
® Marié
Séparé de corps et de biens
Divorce
Veuf
Uni civilement
Ancien conjoint uni civilement
Commentaire de M® Michel Beauchamp

Image 18 : Section « Union de fait » et « Etats civil et matrimonial » & remplir

Enfin, pour I'ldentification des personnes citées dans les documents du comparant, entrez les
liens de toutes personnes citées dans I'acte final (comme dicté par le testateur dans son entrevue
notaire-testateur) séparément, en cliquant le bouton Ajouter. Le nom des personnes responsables des
funérailles, de tous les successibles, des liquidateurs, des tuteurs, etc. Ces noms seront utilisés tout au

long du questionnaire sous forme de liste pour simplifier votre travail.

16



C)AUSE Doe

entz  Contacts © £ Anderson Ortegaw
4 Précédente = Suivante [E Afficher l'aperqu % & Télécharger les réponses < Téléverser les réponses = Enregistrer et fermer
I Lien, prénom et nom des PERSONNES CITEES “

! - Entrer les [lien, prénom et noms] de toutes les personnes qui seront citées dans 'acte final (tel que dicté
par le comparant dans son entrevue notaire-comparant) séparément, en utilisant le bouton « Ajouter ». Donc,
le nom des personnes responsables des funérailles, de tous les successibles, des liquidateurs, des tuteurs,

@ | dentification du NOTAIRE etc.. Ces noms seront utilisés tout au long du questionnaire sous forme de liste pourvou

@ CHOIX DE DOCUMENTS

ter la saisie
répétitive de ces informations.
@ | dentification du TEMOIN

Premier de Deux t insérer | [+ Ajouter | | = Supprimer
@ |dentification du COMPARANT PRINCIPAL Noms cités dans les documents (autres que le conjoint s'il y a lieu) (=x. 1: mon frére, Jean BEAUDET ;
et personnes citées (s'il y a lieu) ex. 2! la Société canadienne du cancer)

! - Inscrire le nom de famille en majuscules si désiré

I.

Deuxiéme de Deux + Aauter |[= supprimer
Noms cités dans les documents (autres que le conjoint s'il y a lieu) (=x. 1: mon frére, Jean BEAUDET ;
ex. 2 : la Société canadienne du cancer)

! - Inscrire le nom de famille en majuscules si désiré
’

® Pour ajouter un nom, cliquer sur le bouton Ajouter situé a droite au-dessus du champ ci-dessus

Enregistrer et continuer

Image 19 : Ajout des personnes citées dans les documents

Note : Voici un apercu de liste de personnes citées :

17



Responsable

man frére, Marc LEVESQUE

ma soeur, Julie LEVESQUE

maon fils, Marco LEVESQUE

Enfants majeurs au moment du décés du comparant
Liguidateur

Autre (ex. : mon frére, Jean BEAUDET)

Premier remplagant

mon frére, Marc LEVESQUE
ma soeur, Julie LEVESQUE
maon fils, Marco LEVESQUE
® Enfants majeurs au moment du décés du comparant
Liguidateur
Aucun
Autre (ex.: mon frére, Jean BEAUDET)

Second remplacant

maon frére, Marc LEVESQUE
ma soeur, Julie LEVESQUE
maon fils, Marco LEVESQUE
® Liguidateur
Aucun
Autre (ex.: mon frére, Jean BEAUDET)

5. ldentification du COMPARANT PRINCIPAL et personnes citées (s'il y a lieu)
Identification du conjoint (dans le cas du miroir) : Selon les informations entrées dans l'identification
du comparant, il y aura lieu d’avoir les informations du conjoint. Ces informations seront reprises basées

sur les mémes informations du comparant. Ci-dessous, voici les étapes a suivre :

18



c } A U S E Documents  Contacts @ £ JulieHantelw
4= Précédente = Suivante [E] Afficherlaperqu  F & Télécharger les réponses & Téléverserlesréponses & Enregistrer et fermer

— Identification du conjoint

Veuillez identifier le canjoint 4 U'aide du bouton « D&finir conjoint ». & Uéeran suivant, chaisir « Nouveau
@ Bienvenus cantact ». Lidentification du conjoint est basée sur l'infarmation rentrée dans l'identification du comparant.
Cesinformations seront automatiquement repartées.

@ Instructions de départ
@ Prise de notes - Définir Conjoint

@ — Chaix de DOCUMENTS

Enregistrer et continuer

@ Identification du NOTAIRE
@ Identification du COMPARANT

@ Persannes citées dans les documents
de Julic NANTEL

@ Identification du COMJOINT
@ Julic MANTEL - CHOIX DE CLAUSES

@ Julic MANTEL - Révacation

Image 20 : Cliquer sur le bouton Définir Conjoint pour I'identification

} A USE Documents  Contacts @ & JulieNantelw

Recherche... LOCALISE_CMN_CONTY ™

O Cocher |a ligne de Cortact désirée. Craez une nouvelle contact en cochant|a ligne "Nouvelle Cortact” et en sélectionnant la type de Contact approprié dans [a liste
déroulante. Hotez que certaines questions ne vous permettront pas de modifier le type de Contact et il sera alors présélectionné pour vous.

Nom v Adresse *
4 MNouveau contact Client M
[El  Julie NANTEL 1234 Boul Labelle, Apt 321, Laval, H3C 0K1

| Enregistrer dans les contacts

&) Annuler
-

Image 21 : Ecran de saisie d'un nouveau contact
Note : Le systéme reprendra la fiche du comparant. Il n'y aura donc pas lieu de ressaisir les mémes

informations une deuxiéme fois. Sélectionner « Nouveau contact ».

6. Identification des personnes citées dans les documents du conjoint (s'il y a lieu) : Les mémes
personnes énumérées dans le comparant seront reprises ici pour éviter la double saisie et les erreurs.
Prenez le temps de valider chaque nom, en particulier le lien de parenté (par ex., le fils du testateur
pourrait étre le beau-fils du conjoint). Vous pourrez aussi Supprimer ou Ajouter.

7. Choix des clauses : C'est a ce point que vous devrez sélectionner les clauses qui seront générées
dans l'acte a partir de la liste des choix.
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C)AUSE

[w

@ CHOIX DE DOCUMENTS

@ Identification du NOTAIRE

@ |dentification du TEMOIN

@ |dentification du COMPARANT
PRINCIPAL et personnes citées (2'il v a
lisu)

& CHOIX DE CLAUSES

@ Révocation

&= Précédentd = Suivante [E Afficher l'aperqu %% == Télécharger les réponses < Té

Documents  Contacts @ £ AndersonOrtega~

erser les réponses Enregistrer et fermer

O Pour un legs en fiducie, veuillez cocher les clauses « Désignation de fiduciaire
obligations de mon fiduciaire » dans la liste ci-dessous.

Veuillez noter que 4 scénarios de legs en fiducie sont offerts :

iversel au conjoint et, a défaut, legs en fiducie aux enfants
sel au conjoint et, a defaut, legs en fiducie a un benéficiaire ayant une deficience
sel en fiducie aux enfants

sel en fiducie & un bénéficiaire ayant une déficience

Dans tous les cas, il est aussi possible de préveir un legs a titre particulier ou un legs a titre universel

Testament - Choix de clauses (générales)

N.B. : La clause d'état civil ne fait pas partie de la liste de choix ci-dessous mais sera inscrite dans les
documents, basée sur les informations du comparant fournies antérieurement.

Tout sélectionner {suggestion de clauses 3 inclure pour les testaments simples)

¢ Révocation

# Disposition de mon corps et funérailles

¥ Désignation de liquidateur successoral

# Pouvoirs et obligations de mon liquidateur
Désignation de fiduciaire
Pouvairs et obligations de mon fiduciaire

4 Clause de survie

¢ Lecture du testament

# Insaisissabilité et biens légués en propre
Don d'organes et de tissus ou refus

¥ Interprétation

# Lecture au testateur

Testament - Choix de clauses (legs) >

Image 22: Choix des clauses

Note : Si vous avez choisi Testament (+ miroir), mandat de protection (+ miroir), vous aurez a produire les

actes comme suit et vous pourrez voir les quatre actes dans I'apergu :

v

@ Bienvenue

@ Instructions de départ

@ Prise de notes

@ — Choix de DOCUMENTS

@ Identification du notaire

@ — |dentification du comparant

@ — Personnes citées dans les
documents de Roger

Testament du comparant (testateur)
Testament du conjointdu comparant

Mandat du comparant

e =

Mandat du conjoint du comparant
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Précédent Suivant Fermer l'apergu Voir Télécharger les réponses Téléverser les réponses Sauvegarder et terminer

=2 of3 -
] 4+ = - # = Questionnairede R t de Rager| Testament de Mariz | Mandat de protection de Rager!

Cate de I'union
Régime matrima:

Identification du notaire

Sans controt de marioge

Notaire Uew de unien  sssss

Note : Les informations du testateur seront automatiquement importées dans le mandat du testateur et
dans les documents du conjoint pour éviter la double saisie et les erreurs. Vous pourrez apporter les
ajustements nécessaires aux actes du conjoint. Par contre, si la liste des personnes citées différe entre
celle du COMPARANT PRINCIPAL et du CONJOINT, la sélection des personnes citées devra étre faite de

nouveau dans les sections du CONJOINT.

8. Les prochaines sections du questionnaire dépendront de vos choix (de documents et de clauses). Des

questions vous seront posées afin de produire les actes selon les volontés du client.

(& ) A USE Contacts @ £ JulieNantelw
Précédente Suivante [2] Afficher laperqu Télécharger les réponses Téléverser les réponses Enregistrer et fermer

Révocation
[ ]

Jerévaque et annuletoutes autres dispositions testamentaires antérieures & mon présent testament [incluant

@ Julie NANTEL - Révoeation stan - ;
toute donation a cause de mort révocable contenue dans un contrat de mariage].

@ Julie NANTEL - Funérailles
¢ incluant toute donation & cause de mart révocable contenue dans un contrat de mariage
@ Julie NANTEL - Identification du

o Commentaire de M® Michel Beauchamp
liquidateur et de ses remplagants

Cette clause vise & révoquer toutes dispositions testamentaires antéreures afin que le testament soit bien le dernier.

@ Julic NANTEL - Pouvoirs et Cette clause révoque également toute donation a cause de mort révocable faite dans un contrat de mariage.

obligations du liquidateur Législation

. . Art. 513 C.c.0).

@ Julie NANTEL - Clause de survie H3ceq
Historigue des révisions et des modifications

Q_ Julie NANTEL - Insaississabilite et Derniire révision le 31 juillet 2017

biens propres

@ Julie NANTEL - Don d'organe et de

tissus

@ Julie NANTEL - Mandat de protection
- IDENTIFICATION du mandataire aux
biens

Image 23 : Liste des prochaines sections & remplir selon les documents et clauses choisis.

Note : En tout temps, vous pouvez visualiser le résultat de vos réponses dans I'acte et le contenu des

clauses en cliquant sur 'option Afficher I'apergu dans le menu au-dessus du questionnaire.
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9. Laderniére section est Sauvegarde et téléchargement de I'acte.

c

) AU S E

Documents  Contacts 9 # JulieHantelw

4= précédente = Suivante [E] Afficher laperqu % < Téléchargerles réponses & Téldverserlesréponses <& Enregistrer et fermer

@ Julie NANTEL - Mandat de pratection
- POUVOIRS dumandataire aux biens

@ Julie NANTEL - Mandat de pratection
- POUVOIRS dumandataire & la
personne

@ Julie NANTEL - Mandat de protection
- UTILISATION des biens au bénéfice du

conjoint et des enfants

@ Julie NANTEL - Mandat de protection
- Nomination d'un TUTEUR

@ Julic NANTEL - Mandat de protection
- REDDITION de compte

@ Julie NANTEL - Mandat de protection
- INTERVENANT a l'acte

@ Sauvegarde et téléchargement

Sauvegarde et téléchargement

Vous avez complété tous les questionnaires requis. Les actes ont été sauvegardés et pourront &tre téléchargés
individuellement ou dans leur enzemble danz la page suivante en cliguant sur le lien pertinent {en bleu} danz la
liste dle documents.

® Ok, terminer

continuer

Image 24 : Sauvegarde et téléchargement de I'acte

10. Vous pouvez maintenant télécharger I'acte en version MS Word sur votre ordinateur. Simplement,

sélectionnez I'acte que vous désirez télécharger en le choisissant dans la liste de vos documents.

C)AUSE

[E] Questionnaire de Julie NANTEL

Apergu

Statut:

(0O0) Incomplet

Documents

Decuments  Contacts

@ % JulieNantelw

= Cloner # Modifier le questionnaire Bl Renommer X Supprimer & Plus

Prochaines étapes
Afficher le flux de documents

Partage:
Seulement moi

# Modifier le questionnaire

= Téléverser un nouveau document

Document

Actions

s Questionnaire de Julie NANTEL

& Téléverser lefichier

2 Afficher les versions

[ Testament de Julie NANTEL i mmms

& Téléverser lefichier

% Afficher les versions

[E] Mandat de protection de Julie NANTEL

& Téléverser lefichier

% Afficher les versions

Télécharger toutes les ébauches sous forme de fichier zip

Commentaires

+ MNouveau ommentaire

[ Aucun commentaire

Image 25 : Téléchargement de I'acte sur votre ordinateur
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Le cas du « Testament fiduciaire »
Veuillez noter que 4 scénarios de legs en fiducie sont offerts :
e e legs universel au conjoint et, a défaut, legs en fiducie aux enfants
e lelegs universel au conjoint et, & défaut, legs en fiducie a un bénéficiaire ayant une déficience
e e legs universel en fiducie aux enfants

e e legs universel en fiducie a un bénéficiaire ayant une déficience

1. A partir de la page d’accueil : Cliquez sur le lien Testament et celui-ci ouvrira un nouveau
questionnaire. La premiére page du questionnaire est celle du « Choix de documents ». Choisir

comme acte le « Testament ».

Choix de documents

M.B. : Sivous sélectionnez par inadvertance les deux options « Mandat de protection » et « Procuration
générale incluant mandat de protection », cette derniére aura priorité.

Sélectionnez les documents pour le client (comparant 1)

#I Testament
Amendement 3 un testament
Revocation d'un testament
Mandat de protection
Procuration générale incluant mandat de protection
Procuration générale (3 venir)
Mandats spécifigues (3 venir)

Miroir
Testament miroir

Qui
= MNon

Image 26 : Testament

23



Note : Si vous choisissez oui a I'option

car elle ref

Miroir, la table des matiéres a gauche de I'écran sera plus longue,

étera I'ajout des sections pour la personne avec qui le testament est fait.

C)AUSE

Suivante

& CHOIX DE DOCUMENTS

Contacts © £ Anderson Ortega™

Afficher 'apercu Télécharger les réponses Téléverser les réponses

Enregistrer et fermear

© IMPORTANT
Pour chacune des pages, assurez-vous de répondre 3 toutes les questions et de compléter

adéquatement tous les champs. Sauvegardez TOUJOURS vos données i l'aide du bouton orange
« Enregistrer et continuer » situé en bas de page.

Choix de documents

N.B. : Si vous sélectionnez par inadvertance les deux options « Mandat de protection » et « Procuration

générale incluant mandat de protection », cette dernigre aura priorité.

Sélectionnez les documents pour le client (comparant 1)

# Testament

f Amendement a un testament

Révocation d'un testament

Mandat de protection

Procuration générale incluant mandat de protection
Procuration générale (a venir)

Mandats spécifiques (a venir)

Miroir
Testament miroir

Qui
® Non

Image 27 : Choix des documents et de I'option Miroir

2. Arrivé a la section « Choix de clauses », cocher la clause de « Désignation de fiduciaire » et de

« Pouvoirs et obligations de mon fiduciaire ».

C)AUSE
Précédente Suivante

-

@ CHOIX DE DOCUMENTS

@ Identification du NOTAIRE

@ Identification du TEMOIN

@ |dentification du COMPARANT

PRINCIPAL et personnes citées [\ily a

lieu)

@ CHOIX DE CLAUSES

@ Révocation

Contacts

Afficher l'apergu Telécharger les réponses

Verser les I'éPC’EEE

Testament - Choix de clauses (générales)

N.B. : La clause d'état civil ne fait pas partie de la liste de choix ci-dessous mais sera inscrite dans les
documents, basée sur les informations du comparant fournies antérieurement.

Tout sélectionner (suggestion de clauses  inclure pour les testaments simples)
¢ Révocation
# Disposition de mon corps et funérailles
“ Désignation de liquidateur successoral
¢ Pouvoirs et obligations de mon liquidateur
¥ Désignation de fiduciaire
# Pouvoirs et obligations de mon fiduciaire
# Clause de survie
# Lecture du testament
¥ Insaisissabilité et biens [&gués en propre
Don d'organes et de tissus ou refus
Interprétation
¥ Lecture au testateur

© #£ Anderson Ortegaw

Enregistrer et fermer

-

Image 28 : Choix de clauses
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3. Parla suite, il faudra choisir le ou les scénarios de legs en fiducie.

c).xu.t;?

Contacts @ £ AndersonOrtegaw

Précédente Suivante Afficher l'apergu Télécharger les réponses Téleverser les réponses Enregistrer et fermer

- Testament - Choix de clauses (legs) -
- Siwvous choisi Legs a titre particulier » ou = Legs a titre universel », le legs universel résiduaire sera
@ CHOIX DE DOCUMENTS automatique tionné
Sélectionner seulement les espéces de legs indiqués par le testateur. Des variations de clauses pour chaque

@ |dentification du NOTAIRE espéce de legs seront proposées dans les pages pertinentes,
@ Identification du TEMOIN Legs a titre particulier

Legs a titre universel

@ ldentification du COMPARANT Legs universel en pleine propriété au conjoint
PRINCIPAL et personnes citées (sily a Legs universel en fiducie
lieu)

@ CHOIX DE CLAUSES ® Legsuniversel en fiducie

Legs universel en fiducie en faveur d'un bénéficiaire ayant une déficience

@ Révocation

Image 29 : Legs en fiducie (choix)

4. Les prochaines sections du questionnaire dépendront de vos choix (de documents et de clauses).
Des questions vous seront posées afin de produire les actes selon les volontés du client.
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Retrouver / ouvrir un ancien questionnaire

Parallélement, si vous voulez accéder a un questionnaire sur lequel vous avez déja travaillé, cliquer sur le menu
Documents au haut de la page. Cela vous permettra de voir la liste des documents sur lesquels vous avez travaillé

ou en créer de nouveaux.

C)AaAuseE

IMPORTANT
lareference@tr.com

Testament
La référence
Guide d’utilisateur

Mot de bienvenue

nstructions de départ

» Questionnaire du notaire
» Licence d'utilisation

* Politique de sécurité

* MNouveautés™

Pour toutes questions ou commentaires, écrivez-nous & I'adresse suivante :

Documents | Contacts £ Anderson Ortegaw

# pAfficher I'écran d'accueil lorsque je me connecte

Image 30 : Sélectionnez Documents pour reprendre un questionnaire sur lequel vous avez déja travaillé.

1.Une fois que vous avez trouvé le questionnaire en question dans vos documents, cliquez dessus.

C)AauseE

Dacuments récents

Nom

Cocuments récents Questionnaire de Julie

NANTEL

Mes documents

Documents partagés

Contacts @ ¥ uliekantal w
Mouveau decument Mouwelle invitation Bxporter Importer
. . it . Derniére . N
4+ Statut +  Modifie par * modification 4+ Partage ¢
560 Incomplet Julie Nantel 11:55:35 Seulems

Image 31: Sélectionnez le document désiré.

2.Vous serez dirigé vers I'écran suivant. Pour ouvrir le questionnaire, cliquez sur Modifier le questionnaire.

Vous retrouverez le questionnaire tel que vous l'avez laissé la derniére fois.
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C)AUSE

[E] Questionnairede Julie NANTEL

Documents  Contacts

=+ Cloner | # Medifier le questicnnaire | Bl Renommer

@ ¥ Julienantel w

¥ Supprimer & Plus

Apergu Prochaines étapes
Afficher le flux de documents v
Statut: Partage:
(O00) Incomplet Seulement moi . . . =
# Modifier le questionnaire
Documents + Téléverserun nouveau document
Document Actions

£ Questionnaire de Julie NANTEL

< Téléverser lefichier

9 Afficher lesversions

[ Testament de Julie NANTEL

& Téléverser lefichier

#% Afficher les versions

[E] Mandat de protection de Julie NANTEL

& Téléverser lefichier

% Afficher les versions

[[ Télécharger toutes les ébauches sous forme de fichier zip

Commentaires

+ Mouveau commentaire

| Aucun commentaire

Image 32 : Sélectionnez Modifier le questionnaire pour retourner la ou vous l'aviez laissé.
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Contacts
La page contact vous permet de :

e Créer un ou plusieurs nouveaux contacts ;
e Consulter les contacts créés (que vous avez créés lors de I'entrevue avec un client) ;
e Importer des contacts sur Clause a partir d’'un fichier csv.

Pour y accéder, cliquez sur le menu Contacts au haut de la page.

c ) A U S E Documents @ # Julieiantel v

Supprimer Mouveau contact Importer

Contacts

@ Cliquer sur ¢ louvesu contact » pour créer un nouveau coritact. Pour afficher ou modifier les détails d'un contact, cliquez sur le nom dans a liste ci-dessous.
Cochezla case a c6té du contact concerné et cliquez sur « Supprimer » pour supprimer ce cortact. La suppression ne sera pas possible si le contact est utilisé dans tout document ou

autre contact.
Recherche. .. Q Tous les types de contact v
Nom - Adresse + Type + Utilisation +
Julie Nantel LOCALISE_CMN_CONTACT_TYPE_MOTAIRE  Afficher I'utilisation
v Julie NANTEL 1234 BoutLabelle, Apt | ol ISE_CMN_CONTACT_TYPE_GLIENT  Adficher lrilisation

Image 33 : Menu Contacts
Les contacts qui figurent dans la liste peuvent étre repris dans le questionnaire, a la section Désignation

du comparant. Ceci conservera donc une fiche client pour vos besoins futurs.
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c)AUSE

Cocuments  Contacts 8 £ JulieNantel w

4= Précédente = Suivente [E] Afficher lapergu -] <& Télécharger lesréponses & Téléverser lesréponses 3 Enregistrer et fermer

& Bienvenue

@ Instructions de départ

& Prise de nates

@ — Choix de DOCUMENTS

@ Identification du NOTAIRE

@ |dentification du COMPARANT

@ Personnes citées dans les documents
de Julie NANTEL

@ Julie NANTEL - CHOIX DE CLAUSES
@ Julie NANTEL - Révacation

@ Julie NANTEL - Funérailles

B Les informations relatives & Punion de fait et aux états civil et matrimonial seront automatiquement
inscrites dans la clzuse Etats civil et matrimonial

Identification

Veuillez identifier le comparant i U'aide du bouton « Définir comparant = A I'écran suivant, chaisir « Nouveau
contact » et compléter la fiche en suivant les questions. Lars d'un mirair, lidentification du comparant sera
reportée dans lidentification du conjoint.

# Modifier Comparant | | = Supprimer Comparant

« Enregistrer danz les contads

Civilite
M.
* Mme

Prénom et nom {ex. : Jean BEAUDET)
1

Julie MANTEL

Occupation {en minuscules)

Instructional Designer

Image 34 : Contact ajouté dans Identification du comparant
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Les références citées dans Clause (législation, jurisprudence,
doctrine)
Le contenu de Clause — Testament est élaboré par Me Michel Beauchamp. A cet effet, la plupart des

clauses sont commentées et annotées. Vous pourrez consulter les références citées directement sur La
référence en cliquant sur la référence citée (hyperlien bleu). Ces références feront partie intégrante de

votre acces et de votre abonnement (sans frais additionnels).

Note : le contenu Iégislatif est inclus dans votre abonnement, méme les références qui ne sont pas citées

dans Clause — Testament.

Funérailles

* Afficher le contenu de la clause
Masguer le contenu de la clause

Je laisse le 50in du made de dispasition de man corps et de mes funérailles en général a la discrétion de
(responsable), ou a son défaut, a celle de (remplagant), ou a son défaut, a celle de {remplagant) désirant
toutefois que le tout soit effectué de fagon simple et convenable.

{Volontes)

Je me réserve le droit de préciser ultéricurement mes volontés relativement & mes funérailles et a l'usage gui
devra &Etre fait de mon corps & mon décés, par tout écrit, revétu de la forme testamentaire ou nan.

® Lesvalantés pourront &tre détaillées 3 la derniére section de la présente page
Cemmentaire de M® Michel Beauchamp

Le testateur peut chaisir le mode de dispositions de son corps apres son déces ainsi que 'organisation de ces
funérailles. On devra préciser & cette clause les volontés précises ou non du testateur. Egalement cette clause précise
defagon clairela responsabilité de la succession d'acquitter les frais de disposition du corps et des funérailles.
Rappelons qu'en vertu del'article 42 du Code civil, les frais sont & la charge de la succession.

Législation
Art 42 Coell).
Historigue des révisions et des moedifications

Derniere revision le 31 juillet 2017

Image 35 : Références citées incluses dans Clause — Testament
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Mise a jour du questionnaire
Quand un questionnaire est mis a jour (nouvelle version du modéle), vous aurez a I'écran la question
suivante lorsque vous ouvrirez un ancien questionnaire :

Confirmer la mise a jour du modéle

Voulez-vous utiliser la dernidre version du modeéle?

“

Image : Confirmation de la mise a jour

=>» Sivous répondez « Oui », les réponses et valeurs seront les mémes que lorsque vous aurez laissé votre
questionnaire la derniére fois, mais sous le nouveau questionnaire. Donc, vous bénéficierez de la mise a
jour (nouvelles clauses, fonctionnalités, commentaires, révision).

=>» Sivous répondez « Non », les réponses et valeurs seront les mémes que lorsque vous aurez laissé votre
questionnaire la derniére fois et sous I'ancien questionnaire (statu quo). Donc ici, vous n'aurez pas la mise a

jour (nouvelles clauses, fonctionnalités, commentaires, révision).
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Ouverture et fermeture de session

Le temps de déconnexion d’une session sur La référence est de 90 minutes (lorsque la session n’est pas
utilisée).

Le temps de déconnexion d’une session sur Clause — Testament est de 12 heures (lorsque la session

n'est pas utilisée).

Si votre session sur La référence se termine, cela ne fermera pas votre session sur Clause - Testament.
Par contre, si vous retournez sur La référence aprés la déconnexion, le systéme vous demandera de vous

connecter.

Si vous fermez votre session de Clause — Testament, votre session La référence restera ouverte jusqu’a

I'écoulement de 90 minutes d'inactivité.

Sur La référence, vous avez droit a quatre sessions concomitantes durant les 90 minutes. Donc, si vous
restez sur la méme page de votre navigateur, que vous ouvrez plusieurs onglets La référence et que vous
les fermez, cela ne compte pas pour une session. Par contre, si vous fermez votre navigateur et rouvrez La

référence, cela comptera pour une session.

Il est recommandé de fermer vos sessions via La référence ou Clause — Testament a ['aide de I'option Se
déconnecter que vous trouverez en cliquant sur la fleche vers le bas a cété de votre nom dans le coin

supérieur droit et non pas via votre navigateur.

C)AUSE

Documents  Contacts £ | JulieNantel »

Mon comjta

IMPORTANT Se déconnecter

Pour toutes questions ou commentaires, écrivez-nous a l'adresse suivante @ lareference@tr.com

s Testament

» Laréférence

» Guide d'utilisateur

o Questionnaire du notaire
« Licence d'utilisation

« Politique de sécurité

Image 36 : Option Se déconnecter
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Configuration requise pour l'utilisation de Clause

Les logiciels suivants sont nécessaires ou compatibles pour exécuter Contract Express.

e Windows 7, Windows 8, Windows 10

e Microsoft .Net Framework 4.5*

e Microsoft Visual Studio Tools for Office runtime
e Microsoft Word 2007, 2010, 2013 or 2016

e Microsoft Internet Explorer 9 et au-dessus

o Firefox (derniere version seulement)

e Safari (derniére version seulement)

e Chrome (derniére version seulement)

Note : Nous recommandons l'utilisation de Chrome pour une meilleure navigation.

Pour désactiver les bloqueurs de fenétres pop-up (fenétres publicitaires ou fenétre surgissante), consultez

I'aide en ligne sur La référence.
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Langue du correcteur orthographique

Lorsqu'il est possible de compléter manuellement un champ, autre qu’une sélection de variations, tel que le

mode de « dispositions du corps lors de funérailles », un correcteur orthographique sera disponible. A noter

que ce correcteur orthographique provient de votre navigateur et non de Clause. Vérifiez la langue de votre

correcteur orthographique, afin que le tout soit configuré au « frangais ».

@ Instructions de départ

@ Prise denotes

& — Choix de DOCUMENTS

O Idantification du NOTAIRE

© Identification du COMPARANT

@ Parsonnes citées dans les documents

de (prénom et NOM
@ Identification du CONJOINT

© (prénom et NOM) - CHOIX DE
CLAUSES

@ (prénom et NOM) - Révocation

@ (prénom et NOM) - Funérailles

Premier remplagant

Autre (ex.: m" Ili re, Jean BEAUDET)

Second ren s
Ajouter au dichionnaire
. ! Afficher jes suggestions du service Google
Autre (& e
Rechercher “étre” avec Google
.
Optionnel Couper
. Copie
Ajouter des
Coller
* Qui
Noa O AdBlock
& Antidote
Disposition

Inspecter

[ m
Je veux Slewep oo Luun

Image 37 : Exemple du correcteur dans votre navigateur

Allez dans vos paramétres (dépendamment de votre navigateur) :
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Activer la saisie automatique pour remplir les formulaires d'un simple clic

Gérer les mots de passe
Proposer d'enregistrer mes mots de passe Web

Langues

Langue
francais

Correcteur orthographique /

anglais (Etats-Unis)

Téléchargements

I nraliaatinn

Image 38 : Correcteur orthographique
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Aide
Soutien technique (accés OnePass) : 1 800 363 3047, option 2

Questions/commentaires sur Clause : écrivez-nous a 'adresse lareference@tr.com

N’hésitez pas a nous faire part de vos commentaires. Ceux-ci nous permettront d’ajouter plus de contenu

pour votre bénéfice et celui de vos collégues.

Clause est autorisé a offrir son service d’externalisation de documents technologiques aux notaires
conformément au Cadre de sécurité des actifs informationnels de la Chambre des notaires du Québec.
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